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SURAT IJIN  

MENINGGALKAN TEMPAT KERJA 

                                              

 

Kepada, 

Yth. Atasan/Pimpinan Langsung Ybs. 

___________________________________  

di tempat 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya: 

Nama   : _______________________________________________________________________________ 

NIP/NIDN   : _______________________________________________________________________________ 

Unit Kerja   : _______________________________________________________________________________ 

 

memohon izin meninggalkan jam kerja untuk melakukan keperluan pribadi yaitu _________________ 

_______________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________ 

pada hari ini ________________________ tanggal _____________________ mulai pukul _________________ s.d. 

pukul ______________________. 

 

Atas perhatiannya dan kebijakan Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih. 

       

        

Mengizinkan/Mengetahui,     Tulungagung, _________________________ 

Atasan/Pimpinan Langsung Ybs    Pemohon, 

 

 

 

___________________________     ___________________________ 

NIP/NIDN.       NIP/NIDN. 

  

  
 

 

 


